[image: ]2

Upute za elemente na izlaznom računu
Obvezni elementi računa u skladu sa Zakonom o PDV-u
1. Redni broj i datum izdavanja računa
2. Podaci o prodavatelju (isporučitelju računa) i primatelju računa, što uključuje:
1. Naziv;
2. Adresa;
3. Osobni identifikacijski broj (OIB) ili PDV identifikacijski broj za transakcije unutar Europske unije;
3. Količina i uobičajni trgovački naziv isporučenih dobara, odnosno vrsta i količina obavljenih usluga;
4. Datum isporuke dobara / obavljenih usluga / datum primljenog preduma za račun za predujam;
5. Jediničnu cijenu bez PDV-a odnosno iznos naknade za isporučena dobra ili obavljene usluge, razvrstane po stopi PDV-a;
6. Popust ili rabat ako nisu uključeni u jediničnu cijenu;
7. Stopa PDV-a;
8. Iznos PDV-a razvrstan po stopi PDV-a, osim ako se primjenjuje posebni postupak za koji je u smislu ovog Zakona taj podatak isključen;
9. Zbrojni iznos naknade i PDV-a.

Obvezni elementi računa u skladu sa Zakonom o financijskom poslovanju i predstečajnoj nagodbi
10. Datum dospijeća računa

Dodatni elementi u skladu sa Zakonom o fiskalizaciji u prometu gotovinom
11. Vrijeme izdavanja računa (sat i minuta)
12. Oznaka operatera (osobe koja izdaje račun)
13. Prilagođeni broj računa sukladno pravilu broj-poslovna jedinica-uređaj;
14. Oznaka načina naplate računa (npr. gotovina, kartica, transakcijski račun)

Dodatni elementi u skladu sa Zakonom o trgovačkim društvima
15. Tvrtka (ime po kojim poduzeće posluje);
16. Sjedište;
17. Sud kod kojega je upisan u sudski registar i broj pod kojim je to učinjeno;
18. Tvrtka i sjedište pravnih osoba (banka) kod kojih se vode njegovi računi i brojevi tih računa;
19. Iznos temeljnog kapitala društva s naznakom je li u cijelosti uplaćen, a ako nije, s naznakom koji dio tog kapitala nije uplaćen;
20. Prezime i najmanje jedno ime članova uprave društva.
Definiranje broja računa
Prema zakonu o fiskalizaciji u prometu gotovinom, broj mora imati tri dijela:
1. Numerički dio računa – svake godine numerički dio kreće od rednog broja 1;
2. Oznaka poslovnog prostora – npr. oznaka dućana broj 1, oznaka dućana broj 2;
3. Oznaka naplatnog prostora – npr. pojedinačna kasa u dućanu.

Račun u elektroničkom obliku
Jedan od noviteta je račun u elektroničkom obliku. Naime, elektronički račun može biti izdan i poslan samo ako primatelj računa prihvaća račun u elektroničkom obliku. Sam elektronički format nije propisan, tj. može biti napravljen u Excel-u ili PDF-u te takav poslan elektroničkom poštom ili faksom. Računi se smiju konvertirati u druge formate, ali pod uvjetom da se ne mijenja sadržaj izvornog računa. 
[bookmark: _GoBack]Pitanje koje se javlja – dali se račun koji je izrađen na papiru, te zatim skeniran i poslan klijentu elektroničkim putem smatra elektroničkim računom? Da, može se smatrati elektroničkim računom, ali samo ako je isti vjerodostojnog porijekla, te da ima cjelovitost i čitljivost sadržaja.

OSLOBOĐENJA pdv-A
Porezni obveznici koji obavljaju oslobođene isporuke dobara ili usluga trebaju se na računu pozvati na odredbe Zakona o PDV-u kojima je to oslobođenje propisano, odnosno navesti napomenu koja upućuje na oslobođenje.
Osnovne napomene na računu vezane uz oslobođenja su sljedeća:
	Opis transakcije:
	Napomena na računu:

	Izvoz dobara u EU
	Isporuka je oslobođena PDV-a sukladno čl. 41. st. 1. t. a) Zakona o PDV-u

	Izvoz dobara u treće zemlje (izvan EU)
	Isporuka je oslobođena PDV-a sukladno čl. 45. st. 1. Zakona o PDV-u i čl 108. st. 1. Pravilnika o PDV-u

	Isporuke usluga u EU ili treće zemlje za koje se primjenjuje temeljno načelo oporezivanja B2B
	Ne podliježe oporezivanju prema čl. 17. st. 1. Zakona o PDV-u – prijenos porezne obveze (reverse charge)

	Građevinske usluge u tuzemstvu
	Tuzemni prijenos porezne obveze temeljem odredbi čl. 75. st. 3. t. a) Zakona o PDV-u

	Obračunate kamate
	Oslobođeno PDV-a prema čl. 40. st. 1. t. b) Zakona o PDV-u.

	Prolazne stavke (npr. PDv na ocarinjenu robu, boravišna pristojba)
	Oslobođeno PDV-a prema čl. 33. st. 3. t. b) Zakona o PDV-u.



oSTALE KLJUČNE NAPOMENE
Svote iskazene na računima trebaju biti u kunama a uz to mogu biti iskazane u bilo kojoj valuti pod uvjetom da je svota PDV-a koju treba platiti ili koja se usklađuje iskazana u kunama uz primjenu srednjeg tečaja HNB-a na dan nastanka obveze (http://www.hnb.hr/temeljne-funkcije/monetarna-politika/tecajna-lista/tecajna-lista).
Svi obveznici fiskalizacije obvezni su prema Zakonu o fiskalizaciji u prometu gotovinom usvojiti interni akti (odluka, pravilnik, rješenje i sl.), te urediti pravila slijednosti numeričkih brojeva računa, popis poslovnih prostora, te dodijeljene oznake poslovnih prostora. Interni akt je potrebno pohraniti u poslovnom prostoru te predočiti u slučaju poreznog nadzora.
Ukoliko poduzetnik račune naplaćuje gotovinskim putem potrebno je provesti postupak fiskalizacije, te pribaviti digitalni certifikat od strane Financijske agencije (FINA). Nakon povezivanja sa sustavom Porezne uprave svaki račun koji poduzetnik ispostavi mora sadržavati oznaku JIR i ZIR u skladu sa odredbama Zakona o fiskalizaciji u prometu gotovinom.


Primjer izlaznog računa za usluge
Primjer  d.o.o.
Trg Marka Marulića 1, 10 000 Zagreb
OIB: 37712733825
PDV: HR37712733825
IBAN: HRxx xxxx xxxx xxxx xxxx x
poslovna banka: Zagrebačka banka d.d.
Operater: 001

ZAGREB, 29.09.2016./08:32

Kupac d.o.o.
Trg žrtava fašizma 1
10 000 ZAGREB
OIB: 79517545745  
 
RAČUN br. 44-01-01/2016
(usluga obavljena u rujnu 2016.)

Teretimo Vas sukladno Ugovoru Br. YYYYY za uslugu___________ za IX. 2016.

	Iznos naknade: 
	1.000,00

	porez na dodanu vrijednost 25%
	250,00

	U K U P N O
	1.250,00


(slovima:tisućudvijestotinepedesetkuna)
Račun je plativ do 15.10.2016. uplatom na transakcijski račun.
Molimo Vas da prilikom plaćanja u rubrici poziv na broj obvezno navedete: 44-16.
____________________
Fakturirao:

Primjer izlaznog računa za robu
Primjer  d.o.o.
Trg Marka Marulića 1, 10 000 Zagreb
OIB: 37712733825
PDV: HR37712733825
IBAN: HRxx xxxx xxxx xxxx xxxx x
poslovna banka: Zagrebačka banka d.d.
Operater: 001

ZAGREB, 29.09.2016./08:32

Kupac d.o.o.
Trg žrtava fašizma 1
10 000 ZAGREB
OIB: 79517545745  
 
RAČUN br. 55-01-01/2016
(usluga obavljena u rujnu 2016.)

Temeljem isporuke po otpremnici broj xx/2016 od 29.09.2016. godine teretimo Vas za:

	R.br.
	Šifra artikla:
	Naziv artikla:
	Količina:
	Stopa PDV-a:
	Jedinična cijena:
	UKUPAN iznos:

	1.
	0001
	Žmigavac desni
	1 kom
	25%
	250,00
	250,00

	2.
	0002
	Žmigavac lijevi
	1 kom
	25%
	275,00
	270,00

	Osnovica za PDV (25%)
	520,00

	PDV (25%)
	130,00

	UKUPNO za platiti:
	650,00


 (slovima:tisućudvijestotinepedesetkuna)
Račun je plativ do 15.10.2016. uplatom na transakcijski račun.
Molimo Vas da prilikom plaćanja u rubrici poziv na broj obvezno navedete: 55-16.
____________________
Fakturirao:
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