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1. KONTROLA DANA U TJEDNU KADA SU RACUNI IZDANI
Ova se kontrola moze raditi za:

e izlazne radune;
e ulazne radune;
e izdana odobrenja, te ostalo.

Na bazi ,Ciste“ baze podataka, koji bi trebali minimalno imati podatke o:

1. broju raduna;
2. datumu radunu;
3. iznosu raduna

neophodno je nadodatni novu kolonu dana u tjednu kada je raun/odobrenje izdano, odnosno:

A B C D E E
Broj rn: Bro] Kupac: [;I.E.I.tum Iznos rn. bez PDV: Dan:
1 kupca: knjiZenja:
2 SCMP0O110000001 HO0946  AUTO CENTAR VRBANOVIC d.o.o. 3.5.2010 278,4 ponedjeljak
3 |SCMP0110000002 H09375 T.U.O. PTICAR 3.5.2010 492,69 ponedjeljak
4 |SCMP0110000003  HA Maloprodaja 3.5.2010 1.065,60 ponedjeljak
5 SCMP0O110000004 HO9416 KAROSERDE AKS d.o.o. 4,5.2010 31,18 utorak
6 SCMP0110000005 H09120 MARIAN BOSNIAK 4,5.2010 310,2 utorak
7 SCMP0O110000006 HOOD946 AUTO CENTAR VRBANOVIC d.o.o. 4,5.2010 52,68 utorak
8 SCMP0110000007 HO0673  HYUNDAI TUREK 4,5.2010 273,33 utorak
9 SCMP0110000008 HOO0673  HYUNDAI TUREK 4.,5.2010 138,21 utorak
10 SCMP0O110000009 HO9062 CERNO 1 d.o.o. 4,5.2010 137,04 utorak
11 SCMP0110000010 HOO268 ISTRAVETURA d.o.o. 4.,5.2010 834,76 utorak
12 SCMF0110000011 HO2596 FORTO SERVIS 4.,5.2010 570,63 utorak
13 SCMP0110000012 HA Maloprodaja 4,5.2010 507,32 utorak
14 SCMP0110000013 HO0201  AUTO JURKOVIC d.o.o. 4,5.2010 235,77 utorak

Formula u kolonu F, koja se koristi da kompjuter samostalno upiSe datum kada je racun izdan je:

fx| =TEXT(DZ;"dddd")

| ovu formulu povucete do kraja tabele.

Na bazi ove baze, trebalo bi izracunati i iznose i prosjeke. Kao npr:

Broj Iznos

Dan: odobrenja:  odobrenja: Prosjek;
ponedieljak 435 202.089 417
utorak 466 148.154 317,93
srijeda 5365 194.654 344 52
cetvrtak 413 149.151 361,14
petak 380 146.187 384,70
subota 124 24,563 193,09
nedjelja 0 0" #DIV/O!

x 2.433 864.797 64 355,44

Izratun broja odobrenja (u ovom je slu€aju bila kontrola broj odobrenja) je pomoéu formule
COUNTIF:
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=COUNTIF{Odobrenja! $F$2:$F$2434; 'po danima'l A4)

A vrijednost (iznos odobrenja) se utvrduje pomocu formule SUMIF, odnosno:

Je | =SUMIF{Odobrenja! $F$2:5F$2434; 44;Odobrenjal $E$2 1 $E£2434)

Osnovno je da se pokusaju pronaci neke logi¢nosti u ovim parametrima. No, klju¢no je da se
neuobiCajnosti (npr. ra€uni izdani nedjeljom) u cijelosti prekontroliraju.

2. KONTROLA RACUNA IZDANIH NA NERADNE DANE

Druga kljuéna kontrola je kontrola racuna izdanih na neradne dane, odnosno drzavne blagdane.

Prvo i osnovno prilikom navedenoga je definiranje neradnih dana (blagdana) tijekom poslovne
godine. U 2010. godini radi se o sljedeé¢im danima:

Datum: Dan: Datum: Dan:
01.01.2010 Petak 25.06.2010 Petak
06.01.2010 Srijeda 05.08.2010 Cetvrtak
04.04.2010 Nedjelja 15.08.2010 Nedjelja
05.04.2010 Ponedjeljak 08.10.2010 Petak
01.05.2010 Subota 01.11.2010 Ponedjeljak
03.06.2010 Cetvrtak 25.12.2010 Subota
22.06.2010 Utorak 26.12.2010 Nedjelja

Navedenu kontrolu takoder radite pomocu funkcije COUNTIF. Odnosno, napravite pregled po

danima;
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13 Test 2: Pregled odobrenja izdanih na neradne dane

14
) Broj izdanih
15 Neradni dan: ndn]tlrenja:
16 1.1.2010
17 6.1.2010
18 4.4.2010
19 5.4.2010
20 1.5.2010
21 3.6.2010
22 22.6.2010
23 25.6.2010
24 5.8.2010

25 15.8.2010
26 1.11.2010
27 | 25.12.2010

28 | 26.12.2010
20

| zatim pomoéu formule COUNTIF MS Excel samostalno izbavi broj odobrenja (u ovom sluc¢aju su
odobrenja, ali se identicna kontrola moze raditi za izlazne i ulazne raune) izdanih na neradne
dane:

B16 - J«| =COUNTIF{OdobrenjalD:D;A16)

A B C D
12
13 |Test 2: Pregled odobrenja izdanih na neradne dane
19

. Broj izdanih

15 Neradni dan: ndn]hrenja:
16 1.1.2010
17 6.1.2010
18 4.4.2010
19 5.4.2010
20 1.5.2010
21 3.6.2010

22 22.6.2010
23 25.6.2010
24 2.8.2010

25 15.8.2010
26 1.11.2010
27 | 25.12.2010
28 26.12.2010
29

DDDDDDDDDDDD|D
| [— 1

Napomena: U ovom falu koji je kao primjer su samo odobrenja za razdoblje 01.05.-30.06. zbog
Cega niti nema situacija gdje su odobrenja izdana na neradne dane, ali proSirenjem postupaka
moze se doci do situacije gdje ima racuna/odobrenja izdanih na neradne dane.

Ukoliko ustanovite da ima takvih situacija da su racuni izdani na neradne dane, svakako ih treba
detaljno provjeriti.
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3. KONTROLA DUPLIKATA

Kontrola duplikata odnosi se na situacije u kojima su 2 ili viSe uvjeta zadovoljena na razli€itim
fakturama. U pravilu se radi o situacijama u kojima je identiCan dan izdano 2 fakture na bazi jedne,
identi€ne isporuke.

Da bi se pomoc¢u MS Excela mogli pronacéi duplikati, neophodno je provesti kroz sljedecée korake:
KORAK 1: Sortiranje baze podataka
Baza podataka iz koje se utvrduju duplikati, mora biti sortirana na dva nivoa:

i. na razini datuma (od najstarijeg do najnovijeg), te
ii. na razini visine fakture (od najmanjeg iznosa do najveceg iznosa) u jednom danu.

Odnosno:

U izborniku Data — odaberete Sort, na sljedec¢i nacin:

| A 8| c | D | e | F [ 6 ]
. Broj Datum Iznos rn. _—
B : K : . Dan: Duplikati:
roj kupca: upac knjiZenja: bez PDV: an Upitkat
SCMPO110000001 HO0D946 AUTO CENTAR VRBAMOWIC d.o.o. 3.5.2010 278,4 ponedjeljak
SCMP0110000002 HO9375  T.U.0. PTICAR 3.5.2010 492,69 ponedjeljak

SCMP0110000003 HA Maloprodaja 3.5.2010  1.065,60 ponedjeljak

g 1}%1 Add Level ] [ ><.' Delete Level I [ =3 Copy Level ” E My data has headers

SCHY | column Sort On Order
sCl Sertby | Datum knjizenja: E‘ Values IE' Cldest to Mewest IE'

Sl E‘ Values |E| Smallest to Largest |E|

21 |sC
22 |5CMP0O110000021 HO1296 CIB COMMERCE 5.5.2010 671,54 srijeda
23 |SCMP0110000022 HO0O015  FIS d.o.o. 5.5.2010 581,2 srijeda

aA lereranne 4 annnnm Hmnnd T T TAR A A (= S TR AEN AT Aeidad=

KORAK 2: Izrada formule za duplikat

Klju€na stvar prilikom izrade formule za duplikat je definiranje uvjeta za duplikat — u pravilu je to
pod uvjetom ako se radi o:

i. identiénom kupcu, kojem je
ii. izdana faktura na identi¢an iznos
iii. identi¢nog datuma.

Kljuéna je napomena da za prvu bazu podataka ne morate pisati formulu, ve¢ da se kre¢e od
drugog retka baze podataka (prvi redak interesantan samo pod pretpostavkom da se pomocu
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formule ustanovi da u drugom retku postoji duplikat koji je identi€an prvom retku. No, u praksi je
navedeno rjetkost).

Navedeno se utvrduje pomodéu sljedece formule IF:

IF - A & | =IF(CI&D3IZKEI=C2ED2IE&E2;"Duplikat";"")
A B C D E F G
. Broj , Datum Iznos rn. . _—
1 Broj rn: kupca: Kupac: knjizen;a: bez PDV- Dan: Duplikati:
2 |SCMP1210000002 H60191  U.0, TALBO 3.5.2010 76,3 ponedjeljak
ESCMPDIIDDDDDDI HOO%946 AUTO CENTAR VRBANOVIC d.o.o. 3.5.2010 278,4 ponedijeljak |ikat";""
: ’F:J';:tl'on Argurnents Juehiak
3 jeljak
] jeljak
7 jeljak
g C3&D3&E3=C2&D2&E2I FALSE [ Ijak
qQ Value_if_true | "Duplikat” "Duplikat™
10 Value_if false ™
11
12
13 Checks whether a condition is met, and returns one value if TRUE, and another value if FALSE.
14 Logical_test is any value or expression that can be evaluated to TRUE or FALSE.
15
16
17
18 Formula result =
19
20 Help on this function
gt ——— — — — - —
22 SCMPO110000008 HO0673  HYUNDAI TUREK 4.5.2010 138,21 utorak

Dakle, ukoliko trazimo zadovoljenje veceg broja uvjeta (u ovom slu€aju da naziv kupca je identi¢an
prethodnom retku, da je daum knjiZzenja/fakture identi¢an prethodnom retku, te da je iznos
identiCan prethodnom retku), navede Kkoristimo jednostavho pomoc¢u znaka &. MS Excel
samostalno prepoznaje da li su zadovoljena sva 3 uvjeta.

Kao $to je vidljivo, iz ove formule se izdvajaju situacije gdje su zadovoljena sva 3 uvjeta. Bitno je
navesti da ukoliko ne Zelite da MS Excel navodi da uvjet nije zadovoljen (FALSE), tada je
neophodno u kolonu Value_if false navesti navodnike (,“). Samo pod tim uvjetima, ako uvjet nije
zadovoljen celija Ce ostatit prazna ($to je i vizualno ljepse).

Osnovno nedostatak ove formule je $to ¢e vam izdvojiti samo duplikate — dakle, bez prve, osnove
fakture, pa c¢ete morati ruéno traziti prethodne fakture. Na velikom uzorku od nekoliko tisuéa
izlaznih ra¢una, to nikako nije prakti¢no, zbog toga je formulu bolje prilagoditi na sljedeci nacin:
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IF * (" K« f =IF(C2&D2&E2=C3RD3I&E3;"Duplikat™;IF(C38D3I&E3I=C4&DARE4; "Duplikat";""))
i B C D E F G H
A Broj . Datum Iznos rn. . —
. Broj rn: kupca: Kupac: knjizenj: bez PDV- Dan: Duplikati:
2 SCMP1210000002 H60191  U.0. TALBO 3.5.2010 76,3 ponedjeljak
3 |SCMP0O110000001 HOO0%46 AUTO CENTAR VRBANOVIC d.o.o. 3.5.2010 2784 ponedijeljak |at";"™
SCMP1210000001 H60191  U.O. TALBO 3.5.2010 343,1 ponedjeljak

Value_if_true |"Duplikat™
Value _if false | IF(C38D38E3=C48D48E4; Duplk [F)

Checks whether a condition is met, and returns one value if TRUE, and another value if FALSE.

Logical_test is any value or expression that can be evaluated to TRUE or FALSE.

Formula result =

Help on this function

23 SCMP0110000013 HOO201  AUTO JURKOVIC d.o.o. 4.5.2010 235,77 utorak

U ovoj situaciji, MS Excel prvo ,provjerava“ da li postoje osnove za duplikat u odnosu na prethodnu
kolonu, a zatim u odnosu na sljede¢u kononu.

Produkt ove formule je niz faktura, koje su izdane identi€nim kupcima identicnog datuma na
identi¢ne iznose.

Pomocu funkcije FILTER (Data — FILTER), jednostavno se provede filtriranje ovih duplikata, kako
bi se mogli jednostavnije pratiti:
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IC_2010_odobrenja_CAAT xlsx - Micro

File Home Insert Page Layout Farmulas Data Review View Mitro PDF TopZAATs
_&l | =l o o ﬂ |53] Connections Al ﬁ K Clear _T'—I =R
@ =2 =1 =19 R LV [z]A % Reapply EEE &
From Frpm From From Other Existinlg Refresh ) il Sort Filter 7 Text to Rerqu:n
Access Web  Text  Sources~  Connections All = J# Advanced | Columns Duplica
Get External Data Connections Sort & Filter
Al - J=| Brojrn:
A B C D E E G
. Broj Datum Iznos rn. -
1 Broj rn: - kUpC]EI - Kupac: - knjizenja:| ~ | bez PDV| ~ Dan: | _ Dupllka‘.
129 |SCMP1210000010 H60107 AUTOMEHANICARSKI OBRT SARC 6.5.2010 1.223,68 Cetvriak Duplikat
130 |SCMP1210000011 HE0107  AUTOMEHANICARSKI OBRT SARC 6.5.2010 1.223,68 Cetvriak Duplikat
161 SCMPO110000061 HA Maloprodaja 7.5.2010 399,11 petak Duplikat
162 |SCMP0O110000062 HA Maloprodaja 7.5.2010 359,11 petak Duplikat
171 |SCMP1310000035 H70163  SANIIN AUTOMEHAMIKA 8.5.2010 16,99 subota Duplikat
172 SCMP1310000037 H70163  SANJIN AUTOMEHAMIKA 8.5.2010 16,99 subota Duplikat
177 |SCMP1310000039 H70582 DUSKO SKARIC 8.5.2010 142,64 subota Duplikat
178 SCMP1310000042 H70582 DUSKO SKARIC 8.5.2010 142,64 subota Duplikat
201 SCMP1310000049 H70441  SALE, OBRT ZA AUTOELEKTRIKU 10.5.2010 129,18 ponedjeljak Duplikat
202 |SCMP1310000050 H70441 SALE, OBRT ZA AUTOELEKTRIKU 10.5.2010 129,18 ponedjeljak Duplikat
203 |SCMP0110000083 HO9086 AUTOSERVIS BALOG 10.5.2010 135,81 ponedjeljak Duplikat
206 SCMPO110000105 HO9086 AUTOSERVIS BALOG 10.5.2010 135,81 ponedjeljak Duplikat
208 |SCMP0O110000088 HO1756 AUTO SERVIS GERI 10.5.2010 142 44 ponedjeljak Duplikat
209 |SCMP2810000004 HO1756 AUTO SERVIS GERI 10.5.2010 142 44 ponedjeljak Duplikat
442 SCMP1110000048 H02102 AUTO SERVIS MARIO d.o.o. 14.5.2010 202,34 petak Duplikat
443 SCMP1110000049 H02102 AUTO SERVIS MARIO d.o.o. 14.5.2010 202,34 petak Duplikat

Ovako isfiltrirane podatke mozete kopirati u novi MS Excel sheet pomo¢u CTRL+C (Copy) i
CTRL+V (Paste). Ako vam se slu€ajno kopira svi iznosi (i duplikati i ne duplikati), tada bi trebalo
pogledati kako ukljuciti opciju ,Copy visible cells only“ u MS Excel Help filu.



